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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

OFERTA PRACY - STARSZY REFERENT ZESPOtU
DYZURNYCH WYDZIAtU-SZTAB POLIC)I

Komendant Miejski Policji w Ptocku

poszukuje kandydata na stanowisko :

STARSZY REFERENT ZESPOLU DYZURNYCH
WYDZIALU-SZTAB POLICJI

- umowa nha czas usprawiedliwionej
nieobecnosci innego pracownika

Wymiar etatu: 1,0

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Ptock

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.



O stanowisko moga ubiegac sie wytacznie osoby posiadajace obywatelstwo polskie.

Warunki pracy :
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywanych zadan

praca administracyjno-biurowa

wspotpraca z pracownikami KMP/KP/PP

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

stanowisko wyposazone w monitor ekranowy
oswietlenie naturalne i sztuczne
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

wymuszona pozycja Ciata

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy :
wprowadzanie zdarzen zaistniatych na terenie dziatania KMP w Ptocku oraz rejestracja
utraconych w ich wyniku rzeczy, pojazdéw i dokumentéw do bazy KSIP i SWD.

dokonywanie sprawdzen oséb, pojazdéw i przedmiotéw w bazie danych KSIP i SWD zgodnie z
uprawnieniami nadanymi przez administratora systemu na rzecz policjantéw petnigcych stuzbe
w dyspozycji dyzurnego KMP Ptock,

obstuga urzadzenia szyfrujacego SULTelP,

dokonywanie sprawdzen w systemach poza policyjnych: PESEL, RDO, KRS, REGON, CEPiK na
ustalonych zasadach na rzecz policjantdw petnigcych stuzbe w dyspozycji dyzurnego KMP w
Ptocku,

rejestracja w aplikacji KSIP i ERCDS o0s6b zatrzymanych, wobec ktérych zostat orzeczony dozér
policyjny.

wprowadzanie do SWD interwencji policyjnych oraz innych zdarzen zaistniatych na terenie
dziatania KMP w Ptocku,

obstuga urzadzenia faksujgcego,

pomoc w archiwizacji dokumentéw wytworzonych w wydziale - Sztab Policji.

Wymagania konieczne :

wyksztatcenie srednie
posiadanie obywatelstwa polskiego
korzystanie z petni praw publicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe



umiejetnos¢ obstugi komputera
umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej

samodzielnos¢

Wymagania dodatkowe :

wyksztatcenie wyzsze
przeszkolenie do pracy w aplikacji KSIP

poswiadczenie bezpieczehstwa dostepu do dokumentacji o klauzuli ,,tajne

roczny staz pracy w administracji

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia niezbedne:

zyciorys/CV i list motywacyjny
kopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie
kopie dokumentéw potwierdzajgce doSwiadczenie zawodowe/staz pracy

kopia dowodu osobistego /na potwierdzenie posiadanego obywatelstwa polskiego/ lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo oraz
umysine przestepstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
Wymagane dokumenty i oswiadczenia dodatkowe:

kopie ukonczonych kurséw

kopie uprawnien i przeszkoleh

Dokumenty nalezy sktadac lub przestac do: 13 lutego 2018 roku /decyduje data stempla
pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do Urzedu/pod adresem :

Komenda Miejska Policji,
Al. Jana Kilinskiego 8, 09-400 Ptock

Inne informacje:

- Oferty nie spetniajace wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda
brane pod uwage.



- Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wiasnorecznie i opatrzone aktualng data.
- Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.
- Nie zwracamy nadestanych dokumentdw.

- Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Komendant Miejski Policji
w Ptocku

/-/ nadkom. Stawomir Zelechowski
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