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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Oferta Pracy

Komendant Miejski Policji w Ptocku poszukuje kandydata na stanowisko :

Inspektor Zespotu Operacyjno - Rozpoznawczego Wydziatu dw. z Przestepczoscia Przeciwko
Zyciu i Zdrowiu

Wymiar etatu: 1,0

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Ptock

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

0 stanowisko moga ubiegac sie wytgcznie osoby posiadajace obywatelstwo polskie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy :

obstuga kancelaryjno - biurowa Zespotu ds. Poszukiwan m.in. prowadzenie dziennikéw,
rejestréow oraz skorowidzéw,

rejestrowanie i wyrejestrowanie z KSIP danych oséb poszukiwanych i zaginionych zgodnie z
uprawnieniami nadanymi przez administratora systemu,



dokonywanie sprawdzen w systemach policyjnych oraz poza policyjnych na ustalonych
zasadach,

przyjmowanie, przygotowywanie i wysytanie korespondencji dot. oséb zaginionych i
poszukiwanych do instytucji tj. Sady, Prokuratury, Urzedy Miejskie, Urzedy Gmin i innych,

zastepstwo na stanowisku sekretarki Wydziatu,

archiwizowanie materiatéw ostatecznie zatatwionych,

Wymagania konieczne :

wyksztatcenie: srednie
doswiadczenie zawodowe w pracy biurowej min. 0,5 roku,
umiejetnos¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

- komunikatywnos¢,

Wymagania pozadane :

- doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej min. 1,5 roku

- przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz obstugi KSIP

Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
kopia dowodu osobistego /na potwierdzenie posiadanego obywatelstwa polskiego/

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo oraz
umyslne przestepstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych



kopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe
kopie ukonczonych kurséw

kopie uprawnien i przeszkolen

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ do dnia: 04 maja 2016 roku

pod adresem :

Komenda Miejska Policji, ul. Al. Jana Kilinskiego 8, 09-400 Ptock

Inne informacje: Oferty niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod uwage.

Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie i opatrzone aktualng data. Osoby, ktérych oferty
zostang odrzucone, nie beda powiadamiane. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Komendant Miejski Policji
w Ptocku

/-] insp. Jarostaw Hofman
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